ALI  RUSEN

	Denumirea institutiei publice : Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea

	Compartimentul :
	Serviciul  ECONOMIC si ADMINISTRATIV

	Denumirea postului :
	contabil sef – consilier senior


	Atributii :

* coordoneaza activitatea de intocmire a bugetului de venituri si cheltuieli la OCPI;

* acorda viza de control financiar  propriu ;

* urmareste desfasurarea operatiunilor de decontare a furnizorilor,onorarea contractelor,banci;

* urmareste plata la termen a sumelor datorate bugetului de stat;

* urmareste si verifica inregistrarea si preluarea facturilor,extraselor de cont,evidenta platilor si a incasarilor;

* urmareste angajarea,lichidarea si ordonantarea cheltuielilor;

*  verifica elaborarea bilantului contabil,a situatiei principalilor indicatori financiari si a analizei pe baza de bilant;

* asigura intocmirea si depunerea in termenele legale a declaratiilor privind obligatiile institutiei fata de bugetul de stat,bugetul asigurarilor sociale si altele conform dispozitiilor legale;

* coordoneaza intocmirea planului de achizitii in conformitate cu bugetul aprobat;

* fundamenteaza si promoveaza necesarul de fonduri pentru derularea lucrarilor din domeniile de   activitate ale institutiei;

* asigura intocmirea,gestionarea si actualizarea periodica a Registrului de riscuri la nivel de serviciu;




