SERPESCU EMILIA-GIANINA
	Denumirea institutiei publice: Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

	Compartimentul  
	Conducere:director cu delegatie

	Denumirea postului :
	Director 


	Atributii :

Conduce activitatea OCPI Tulcea conform sarcinilor rezultate din H.G. nr. 1210 / 2004 , republicata . In acest sens :
a )  asigura fundamentarea bugetului anual de venituri si cheltuieli la nivelul OCPI Tulcea ; 

b )  raspunde de gestionarea fondurilor alocate in calitate de ordonator secundar de credite;

c )  raspunde de buna gestionare a patrimoniului OCPI Tulcea si integritatea bunurilor;

d )  coordoneaza participarea OCPI Tulcea la elaborarea de proiecte,de regulamente,norme, metodologii si instructiuni pentru activitatile de cadastru,geodezie si publicitate imobiliara;

e )  raspunde de implementarea tuturor proiectelor ANCPI la nivel de judet;

f  )  asigura aplicarea cadrului legislativ si normativ, a ordinelor Directorului General ANCPI si a hotararilor Consiliului de Administratie al ANCPI si a propriilor dispozitii in cadrul activitatilor desfasurate de OCPI Tulcea;

g  )  actioneaza pentru aplicarea strategiei ANCPI la nivelul judetului si urmareste armonizarea acesteia cu solicitarile administratiei publice locale;
h  )  reprezinta OCPI Tulcea la nivel local si ANCPI pe baza de dispozitie sau ordin emise de Directorul General;

i  )  coordoneaza administrativ activitatea serviciilor si a personalului din subordine,inclusiv a registratorului sef,inginerului sef,contabilului sef si a sefului de serviciu arhiva si informatica;

j  )  aproba fisa postului pentru toti angajatii din structura OCPI Tulcea cu exceptia postului de registrator sef;

k  )  raspunde de raportarea activitatilor desfasurate in cadrul OCPI Tulcea catre ANCPI ;
l  )  aproba planul de activitati la OCPI Tulcea si urmareste permanent stadiul indeplinirii acestora;

m )  coordoneaza si monitorizeaza orice alte actiuni necesare bunei functionari a OCPI Tulcea.

n  ) indeplineste orice alte atributii dispuse de seful ierarhic superior in domeniul specific de activitate .

o)  verifica , prin sondaj periodic , tarifele incasate pentru serviciile solicitate intitutiei;




