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DESCRIEREA ACTIVITATII CORESPUNZATOARE POSTULUI:

a)
asigura practica unitara de solutionare a cererilor Ia nivelul serviciului de publicitate imobiliara, verificand activitatea profesionala a registratorilor de carte funciara aflati in subordinea acestuia:

b)
dispune , prin incheiere,intabularea,inscrierea provizorie,notarea,respectiv radierea inscrierilor din cartea funciara;

c)
respinge,prin incheiere motivata,cererile de inscriere in cartea funciara,in cazul in care acestea nu  intrunesc conditiile legale;

d)
organizeaza si urmareste redactarea in termen a lucrarilor de carte funciara Ia nivelu! serviciului de publicitate imobiliara;

e)  verifica , prin sondaj periodic , tarifele incasate pentru serviciile solicitate intitutiei;

f)
asigura si verifica intocnmirea de catre registratori si referenti a lucrarilor de statistica;

g)
respecta normele deontologice prevazute de Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

h)
coordoneaza si controleaza profesional si administrativ activitatea serviciului de publicitate imobiliara;

i)
reprezinta serviciul de publicitate imobiliara pentru efectuarea schimiburilor de informatii si intreprinde tot cc este necesar pentru o buna colaborare si coordonare cu serviciul de cadastru;

j)
raspunde,in relatie de subordonare profesionala directa fata de Directie de Publicitate Imobiliara , pentru buna desfasurare a activitatii serviciului de pubilicitate imobiliara;

k)
constata deficientele si Ie solutioneaza daca sunt de competenta sa,ori Ie comunica directorului oficiului si asigura aducerea Ia indeplinire a masurilor dispuse:

I)
organizeaza activitatea de lucru din cadrul compartimentului-registratura , impreuna cu directorul;

m)
sanctioneaza sau propune directorului oficiului sanctionarea abaterilor administrative savarsite de personalul din cadrul serviciului de publicitate imobiliara;

n)
transimite Directiei de Publicitate Imobiliara conform indicatorilor comunicati de acesta , rapoarte cu privire la activitatea serviciului de publicitate imobiliara;

o)
primeste in audienta petentii pentru probleme de publicitate imobiIiara;
p)
stabileste atributiile de serviciu ale personalului din subordinea sa si evalueaza periodic performantele acestuia;

q)
efectueaza activitatea de control si asigurarea catitatii pentru activitatile intreprinse de personalu! serviciului de publicitate imobiliara;

r)
indeplineste sarcinile administrative stabilite de directoru! oflciului.

s)  asigura si se preocupa de perfectionarea profesionala continua a personalului serviciului de publicitate imobiliara;

